BURMISTRZ ROPCZYC
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
REFERENTA
W REFERACIE BUDZETU I FINANSOW
W URZEDZIE MIEJSKIM W ROPCZYCACH
oferta - znak: UM 3/2015

Dzialajac na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1202 z péz zm.) w zwiazku z art. 33
ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1515 z p6zn. zm.), oglaszam nabor na wolne stanowisko urzednicze wedlug wymienionych
nizej zasad i kryteriéw:

1.Nazwa i adres jednostki:
1) Urzad Miejski w Ropczycach; ul. Krisego 1, 39-100 Ropczyce.

2.Przynaleznos¢ stanowiska pracy do komérki organizacyjnej:
1) Referat Budzetu i Finansow.

3.Warunki pracy:

1) zatrudnienie w ramach umowy o prace,
2) praca w pelnym wymiarze czasu pracy,
3) praca na miejscu - w siedzibie Urzedu.

4. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) posiadanie petnej zdoIno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralnos¢ za przestgpstwa popelinione umyslinie,

4) wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisdw o szkolnictwie wyzszym - kierunki
ckonomia, zarzadzanie; preferowana specjalno$é w zakresie rachunkowosci, finansow,

5) co najmniej dwuletni staz pracy, w tym co najmniej roczny staz pracy w jednostkach samorzadu

terytorialnego,

6) znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

7) znajomo$¢ przepisow ustawy o finansach publicznych,

8) znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci,

9) znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym,

10) znajomos¢ przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegbdlowej klasyfikacji

dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrodel

zagranicznych,

11) znajomos¢ przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséow w sprawie sprawozdawczosci

budzetowe;j.

12) podstawowa znajomosé przepisow ustawy o podatku VAT

13) Znajomos¢ przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych

14)znajomos¢ przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego,

S. Wymagania dodatkowe:

1) studia podyplomowe rachunkowos¢ i finanse

1) umiejetnos¢ interpretowania przepisdw prawnych,

2) umiej¢tnos¢ wspolpracy z ludzmi oraz instytucjami,

3) prawo jazdy kat. B,

4) znajomo$¢ obshugi komputera — pakiet biurowy oraz programow wykorzystywanych do pracy
w ksiggowosci budzetowej (np. FKB), BESTIA (sprawozdawczosé budzetowa).

6. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie systemu dziennika podawczego dokumentéw finansowych wraz z przygotowaniem
do realizacji ptatnosci w systemach,

2) prowadzenie ewidencji wyposazenia i srodkéw trwatych oraz sporzadzanie sprawozdawczoscei |



wszelkich informacji z tego zakresu,
3) prowadzenie calosciowego spraw zwigzanych z tematyka podatku VAT,
4) przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych z zakresu wykonywanych czynnosci.

7. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie,

4) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy (kopie $wiadectw pracy lub innych
dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy np. zaswiadczenie o zatrudnieniu),

4) kopia dowodu osobistego,

5) oswiadczenie kandydata, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne

przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) oswiadczenie kandydata, ze ma pelng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z pelni

praw publicznych,

7) oswiadczenie o tresei: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych

w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 1., poz. 1182 z p6zn. zm.) oraz

z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202

z pozn. zm.),

8) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, w przypadku zamiaru skorzystania
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity. Dz. U. z 2014 r., poz. 1202),

9) kserokopie dokumentéw w zakresie objetym wymaganiami niezbednymi i dodatkowymi

(np. dyplomy, certyfikaty, za$wiadczenia, oswiadczenia, referencje),

W miesigcu wrzesniu 2015 r. w Urzedzie Miejskim w Ropezycach wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych nie osiggnatl 6 %.

8. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne umieszczone w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
wDotyczy naboru na wolne stanowisko pracy w Referacie Budzetu i Finansow - oferta 3/2015”
nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Ropczycach ul. Krisego 1; 39-100
Ropczyce, pok. 208 (sekretariat) lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Miejski w Ropezycach,
ul. Krisego 1; 39-100 Ropczyce, w terminie do 10 listopada 2015 r.

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu Miejskiego w Ropezycach po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane.

Informacje o kandydatach speiajacych wymagania formalne, terminie i miejscu przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjnej oraz o wyniku naboru beda umieszczane na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.ropezyce.eu) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie
Miejskim w Ropczycach, ul. Krisego 1.

UWAGA

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewylonionych w drodze naboru jak réwniez dokumenty
aplikacyjne niespelniajace wymagan formalnych oraz dokumenty, ktére wplynely po terminie

kandydaci mogg odebra¢ w kadrach (p. 104) w terminie 3 miesiecy od zakonczenia naboru.
Dokumenty nieodebrane, o ktorych mowa wyzej podlegaja zniszczeniu.




