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Lubzina,  24.01.2014r. 

ZSL 3201 .1.2014       

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie zadania pn.: Wybór Zespołu Zarządzającego do realizacji projektu pn.: „Równe szanse edukacyjne w województwie podkarpackim”, nr POKL.09.01.02-18-182/13 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
I. Nazwa i adres Zamawiającego: Gmina Ropczyce – Zespół Szkół  w Lubzinie
39-102 Lubzina 188
II. Tryb zamówienia: Postępowanie prowadzone jest w trybie art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) 
III. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest wybór Zespołu Zarządzającego do realizacji projektu pn. „Równe szanse edukacyjne w województwie podkarpackim", w którego skład wchodzi: Kierownik Projektu i Asystent Kierownika Projektu.
2. Projekt jest realizowany w ramach Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego.
3. Projekt ma charakter edukacyjny i skierowany jest do 55 uczennic i uczniów Gimnazjum w Lubzinie, dla których organem prowadzącym jest Gmina Ropczyce, Celem głównym Projektu jest poprawa jakości, efektywności i  atrakcyjności kształcenia. 
4. W ramach Projektu realizowane będą m. in. następujące zadania:
1) organizacja    zajęć    dydaktyczno-wyrównawczych    z    przedmiotów    matemateczno-przyrodniczych oraz zajęć dodatkowych ukierunkowanych na rozwój kompetencji kluczowych;
2) realizacja zajęć przygotowujących do wejścia na rynek pracy.
5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1)
Zamówienie zostało podzielone na dwie części:
Część 1:   Kierownik Projektu

Część 2:   Asystent Kierownika Projektu
2) Wykonawca może złożyć jedną ofertę na realizację wszystkich części bądź ofertę częściową;
3) Zamawiający dokona oceny ofert oddzielnie na każdą część.
4) Część 1:   Kierownik Projektu
Obowiązki Kierownika Projektu:
a)    koordynowanie prawidłowej realizacji zadań;
b) zarządzanie Zespołem Zarządzającym w tym organizowanie spotkań Zespołu Zarządzającego
w zakresie zapewnienia sprawnej i prawidłowej realizacji Projektu;
c) nadzór nad pracami związanymi z przeprowadzeniem rekrutacji i wyłonieniem Grupy
docelowej Projektu;
d) nadzór   nad   zgodnością   prowadzonych   działań   z   zapisami   zawartymi   we   wniosku
aplikacyjnym, w tym budżetem i harmonogramem;
e) kierowanie wykonaniem Projektu w formie nadzoru merytorycznego i logistycznego;
f) działania informacyjno- promocyjne;
g) prawidłowa realizacja Projektu: sporządzanie wniosków o płatność w części merytorycznej;
h)   nadzór nad zgodnością szczegółowego harmonogramu realizacji Projektu w szkole,
z wnioskiem aplikacyjnym;
i) przygotowanie dokumentacji niezbędnej do prawidłowej realizacji Projektu;
j) nadzór nad poprawnością wykonywanych zadań powierzonych realizatorom zajęć oraz   firmom zewnętrznym, w tym merytoryczna kontrola dokumentacji;
k)   nadzór nad realizacją procedur dotyczących zamówień publicznych; 

l) nadzór nad zakupami i zatrudnianiem personelu;
m) nadzorowanie bieżących postępów w realizacji Projektu i przygotowywanie wymaganych sprawozdań merytorycznych;

n) utrzymywanie kontaktów z Instytucja Pośredniczącą - opracowywanie i przekazywanie
Instytucji    Pośredniczącej    wymaganych    dokumentów,    informacji    i    wyjaśnień
związanych z realizacją Projektu;
o) monitorowanie przepływu uczestników w Projekcie i nadzór nad prawidłowym stosowaniem przepisów dotyczących ochrony danych osobowych.

p) inne zadania wynikające z dokumentów programowych, umów i porozumień, związane
z prawidłowym przebiegiem realizacji Projektu.

5) Część 2:   Asystent Kierownika Projektu
Obowiązki Asystenta Kierownika Projektu:
a) prowadzenie spraw administracyjno - organizacyjnych związanych z obsługą Projektu;
b) bieżące przekazywanie osobom z Zespołu Zarządzającego ustaleń Kierownika Projektu;
c) sporządzanie protokołów ze spotkań Zespołu Zarządzającego;
d) sporządzanie dokumentów związanych z prawidłową realizacją Projektu;
e) działania informacyjno-promocyjne;
f) opracowywanie projektów materiałów promujących realizację Projektu;
g) monitoring i ewaluacja Projektu;
h)   opracowywanie harmonogramów realizacji Projektu;
i) przestrzeganie i nadzorowanie przetwarzania danych osobowych w projekcie, zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.);
j) monitorowanie przepływu uczestników w Projekcie i nadzór nad prawidłowym stosowaniem przepisów dotyczących ochrony danych osobowych;
k) stała współpraca ze służbami Instytucji Pośredniczącej w zakresie zapewnienia prawidłowej realizacji Projektu;
l) raportowanie Kierownikowi Projektu o przebiegu realizacji Projektu oraz o zagrożeniach mogących mieć wpływ na jego wynik;
m)   archiwizowanie dokumentacji Projektu zgodnie z prawem i założeniami PO KL; 

n) sporządzanie wniosków o płatność.
6. W przypadku realizacji zadań w innym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia wymaga się, aby obciążenie wynikające z powyższego nie wykluczało możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych w ramach przedmiotu zamówienia oraz, że łączne zaangażowanie w realizację zadań projektowych nie przekracza 240 godzin miesięcznie (na potwierdzenie powyższego wymaga się podpisania stosownego oświadczenia na etapie podpisania umowy na realizację zadania).

7. Nazwy i kody ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) opisujące przedmiot zamówienia:

79 42 10 00 - 1 Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robót budowlanych
IV. Termin wykonania zamówienia i warunki płatności
1. Zamówienie   realizowane   będzie   w   terminie   od   dnia   podpisania   umowy   do   dnia
30 czerwca 2015 r.
2. Wymiar czasu pracy na poszczególnych stanowiskach:
1) Część 1: Kierownik Projektu - 30 godz./m-c;
2) Część 2:   Asystent Kierownika Projektu - 40 godz./m-c;
3) Dyspozycyjność 7 dni w tygodniu.
3. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wypłacone po wykonaniu na bieżąco zadań na podstawie
wystawionego  przez Wykonawcę rachunku/faktury. Rachunek/faktura będzie realizowany
finansowo, po otrzymaniu dotacji od Instytucji Pośredniczącej.
4. Kwota  wynagrodzenia jest  współfinansowana  ze  środków  Unii  Europejskiej   w  ramach
Programu     Operacyjnego     Kapitał     Ludzki,     Priorytet     IX     „Rozwój     wykształcenia
i kompetencji w regionach", Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Projektu „Równe szanse edukacyjne w województwie podkarpackim"  Nr Projektu WND-POKL.09.01.02-18-182/13.
5. Wykonywanie zamówienia publicznego  odbywać się będzie w  siedzibie Zamawiającego
lub innym miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
6. Biuro Projektu znajduje się w siedzibie Zamawiającego w Zespole Szkół w Lubzinie, 39-102 Lubzina 188.
7. Zamawiający zapewnia Wykonawcy na potrzeby Projektu: pomieszczenie biurowe, dostęp do
internetu, faksu w siedzibie Zamawiającego.
8. Wykonawca zobowiązany będzie dojeżdżać do  siedziby Zamawiającego i w razie konieczności - do Instytucji Pośredniczącej we własnym zakresie i na własny koszt. Wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia ponosi Wykonawca, w tym w  szczególności koszty:  rachunków telefonicznych, dojazdów. Koszty te należy wliczyć w cenę oferty.
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
W zakresie Części 1: Kierownik Projektu:
a) wykształcenie średnie lub wyższe magisterskie;
b) co najmniej  5 - letnie doświadczenie w pracy w szkole gimnazjalnej na stanowisku nauczyciela;
c) co najmniej roczne doświadczenie w realizacji projektów w ramach POKL lub innych finansowanych ze środków unijnych;
d) Znajomość dokumentów programowych związanych z realizacją projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
W zakresie Części 2: Asystent Kierownika Projektu:
a) wykształcenie średnie lub wyższe (preferowane);
b) umiejętność obsługi komputera (m. in. Excel, Word) oraz sporządzania wniosków o płatność;
c) co najmniej roczne doświadczenie w realizacji projektów w ramach POKL lub innych finansowanych ze środków unijnych;
d) Znajomość dokumentów programowych związanych z realizacją projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
Ocena spełnienia warunków nastąpi na podstawie wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich wykształcenia i doświadczenia, niezbędnych do wykonania zamówienia wypełniony wg załącznika nr 2.

VI. Zamówienia częściowe


       Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
VII. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Na ofertę składają się: formularz oferty oraz wszystkie pozostałe wymagane dokumenty                                    (w tym oświadczenia, załączniki itp.) zgodnie z rozdziałem VII niniejszego ogłoszenia. 

2. Oferta cenowa musi być sporządzona na formularzu oferty, wg wzoru stanowiącego                                        załącznik nr 1 do ogłoszenia przetargowego. Cena ofertowa musi być wpisana do formularza oferty i podana słownie i cyfrowo. Wszystkie wartości należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Ceny i stawki określone przez Wykonawcę nie będą zmieniane w toku realizacji zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji.

4. W przypadku planowanego powierzenia podwykonawcom części zamówienia należy to wskazać w ofercie (wskazując nazwę podwykonawcy oraz zakres).

5. Do oferty należy dołączyć aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania  ofert (w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców w ofercie musi być złożony przedmiotowy dokument dla każdego z nich). Obowiązek dotyczy tylko osób wpisanych do właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej.
6.  Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.

7. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza, o ile nie wynika ono z dokumentów załączonych przez wykonawcę.

8. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania                                       ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo musi znajdować się w ofercie wspólnej Wykonawców. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.

9. Osoby fizyczne (przedsiębiorcy) winni oznaczyć osobę wykonawcy firmą zgodnie z wymaganiami art. 43 4 Kodeksu Cywilnego tj. imieniem i nazwiskiem przedsiębiorcy oraz „wyróżnikiem” jeżeli jest używane.

10. W przypadku, gdy Wykonawca składa kopię jakiegoś dokumentu, musi być ona poświadczona                             za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (Wykonawca składa własnoręczny podpis poprzedzony dopiskiem „za zgodność z oryginałem”) .

11. Jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób, kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez te osoby.

12. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony w języku obcym dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. Dokumenty sporządzone w języku obcym bez wymaganych tłumaczeń nie będą brane pod uwagę.

13. Każdy Wykonawca powinien złożyć tylko jedną ofertę pod rygorem odrzucenia.

14. Zaleca się, aby każda ze stron oferty była parafowana przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji Wykonawcy.

15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

16. Wykonawca powinien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie (opakowaniu). Koperta (opakowanie) powinna być zaadresowana na adres:

Zespół Szkół w Lubzinie
39-102 Lubzina 188
 oraz oznaczona w następujący sposób: 

Oferta na: Wybór Zespołu Zarządzającego do realizacji projektu pn.: „Równe szanse edukacyjne w województwie podkarpackim”, nr POKL.09.01.02-18-182/13 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

Znak sprawy: ZSL  3201.1.2014
oraz „nie otwierać przed  04.02.2014 r., godz.09.00” 

Na kopercie należy podać również nazwę i adres Wykonawcy lub opatrzyć ją pieczęcią Wykonawcy.

17. W przypadku zastrzeżenia informacji Wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę jego przedsiębiorstwa i oznaczyć je klauzulą „Nie udostępniać. Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 ze zmianami)”.

18. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty:

1) Skuteczność zmian lub wycofania złożonej oferty

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert.

2) Zmiana złożonej oferty

Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty(paczki) zawierające zmiany należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "ZMIANA". W przypadku złożenia kilku „ZMIAN” kopertę (paczkę) każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr.....”.

3) Wycofanie złożonej oferty

Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez umocowanego na piśmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisaną kopertę (paczkę) zawierającą powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "WYCOFANIE".

VIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Ofertę należy złożyć w Zespole Szkół w Lubzinie,  39-102 Lubzina 188  (sekretariat) do dnia 04.02.2014 r. do godz. 10:00   

2.  Za termin złożenia oferty uważa się termin jej wpłynięcia do Zamawiającego.

3.  Oferty będą podlegać rejestracji przez Zamawiającego. Każda przyjęta oferta zostanie opatrzona adnotacją określającą dokładny termin przyjęcia oferty tzn. datę kalendarzową oraz godzinę i minutę,                  w której została przyjęta. Do czasu otwarcia ofert, będą one przechowywane w sposób gwarantujący ich nienaruszalność.

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 04.02.2014 r. w siedzibie Zespołu Szkół w Lubzinie,  39-102 Lubzina 188, o godzinie 11:00.
5. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

6. Oferty otrzymane po tym terminie zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcy.
7. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie będą otwierane koperty (paczki) zawierające oferty, których dotyczy "WYCOFANIE". Takie oferty zostaną odesłane Wykonawcom bez otwierania.

8. Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostaną otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierających oferty, których dotyczą te zmiany. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian zmiany zostaną dołączone do oferty.

9. W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiający każdorazowo ogłosi obecnym:

1)  stan i ilość kopert (paczek) zawierających otwieraną ofertę;

2)  nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana;

3)  informacje dotyczące ceny całej oferty zawarte w Formularzu Oferty (informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia).

10. Informacje, o których mowa w ust. 9 zamawiający przekaże niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

IX. Termin związania ofertą

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą w przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

X. Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca składa ofertę, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik Nr 1 do ogłoszenia przetargowego.

2. Wykonawca oblicza cenę oferty, wypełniając wszystkie rubryki tabeli zawartej w formularzu oferty                              i następnie wyniki te wpisuje słownie. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie                                 od wchodzących w jej skład elementów. Cena ta będzie brana pod uwagę przez komisję przetargową  w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Podana w ofercie cena powinna zawierać wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu umowy, jaka zostanie zawarta po wyborze oferty.

4. Walutą ceny ofertowej jest złoty polski.

5. Cena musi być wyrażona w złotych polskich, do dwóch miejsc po przecinku.

6. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki  pisarskie.  

7. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

8. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, weźmie pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dostępne dla Wykonawcy, wpływ pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.

9. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył kompletnej oferty.

XI. Kryteria oceny ofert

1. Kryterium oceny ofert jest cena. Oferta z najniższą ceną otrzymuje 100 punktów, każda następna będzie przeliczana proporcjonalnie w stosunku do oferty z najniższą ceną wg wzoru:
Kryteria 

Znaczenie kryterium

Cena brutto 

waga 100%

najniższa cena 

C = ------------------------------------ x 100% x 100 pkt.

cena oferty ocenianej

2. Zamawiający wybierze spośród kompletnych ofert, ofertę z najniższą ceną.

XII. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie pisemnej, za pomocą faksu lub drogą elektroniczną.  

2. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawie niniejszego zamówienia jest p. Sylwia Niedzielska-Plezia  tel. /17/ 22-12-128;  adres poczty elektronicznej: zs_lubzina@op.pl 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą telefaksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. 

4. Wykonawca, który uzna za niezbędne uzyskanie wyjaśnień dotyczących przedmiotu zamówienia, powinien wystąpić  z zapytaniem do Zamawiającego w sposób wskazany w pkt. 1 niniejszego rozdziału.

5. Wszelką korespondencję należy przekazywać na adres Zamawiającego z dopiskiem ogłoszenie przetargowe na wykonanie zadania Wybór Zespołu Zarządzającego do realizacji projektu pn.: „Równe szanse edukacyjne w województwie podkarpackim”, nr POKL.09.01.02-18-182/13 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie przekazana niezwłocznie wszystkim Wykonawcom bez ujawniania źródła zapytania oraz udostępniona na stronie internetowej.

7.  Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania z Wykonawcami.

XIII. Unieważnienie postępowania i zamknięcie postępowania.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania oraz zamknąć postepowanie bez wybrania którejkolwiek z ofert bez podawania przyczyn.

XIV. Istotne dla zamawiającego postanowienia umowy.

Zamawiający wymaga zawarcia umowy na warunkach określonych w załączniku nr 3 do niniejszego ogłoszenia.

XV.  Postanowienia końcowe
W sprawach nieuregulowanych stosuje się w szczególności postanowienia kodeksu cywilnego.

Załączniki:

1. Załącznik nr 1 – Oferta cenowa 
2. Załącznik nr 2 – Wykaz osób
3. Załącznik nr 3 – Projekt umowy  
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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